Reviderad 2023-12-06 S e,

o

LTE]
N ey
Viaaniy

STADGEBILAGA 2
INSTRUKTIONER

1868

Studentrepresentanter

Studentrepresentanter i nimnder och andra organ inom Sveriges lantbruksuniversitet
aligger:

att i forekommande fall, med styrelsen och berdrda utskott diskutera fragor av vikt
for studentkaren eller dess medlemmar.

Styrelsen

Styrelsen aligger:

att forbereda arenden, som skall behandlas vid studentkarens sammantraden,
att overvaka stadgarna, laga besluts och 6vriga bestammelsers efterlevnad,

att  halla sig underrattad om och 6vervaka utskottens och dvriga funktionarers
verksamhet, samt dldgga utskottsordférandena att inkomma med skriftlig
redogorelse 6ver det gdngna drets verksamhet i respektive utskott i god tid fore
nastkommande ars forsta ordinarie foreningsmote,

att pa forslag av skattmastaren besluta om penningmedlens placerande,

att besluta i fragan om representation och uppvaktning och for dessa dndamal
forfoga over i budgeten anvisande penningbelopp ur studentkarens allmanna
kassa,

att i de fall budgeten pa ndgon punkt kan komma att 6verskridas med mer dn index
plus tio procent, be féreningsmotet godkdnna detta,

att tillhandahalla stadgar och instruktioner,
att fortlopande halla kontakt med 6vriga studentkarer vid SLU och i Uppsala,

att fortlopande halla kontakt med foreningar och organisationer som ar av intresse
for studentkaren,

att inom studentkaren utse representanter till nAmnder och organ inom
universitetet dar studentkaren har ett intresse.

Ordforande aligger:
att representera studentkaren och fora dess talan,
att vid studentkaren och styrelsens sammantraden leda férhandlingarna,

att sorja for verkstallande av studentkarens och styrelsens beslut,
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att at medlem pa begdran utfarda intyg om medlemskap i studentkaren,

att bringa studentkdrens beslut till inspektors kinnedom. 1863

Vice ordforande, tillika ordférande i Utbildningsutskottet, aligger:

att vara ordférande behjalplig och vid forfall for denne trada i dennes stille,
att leda Utbildningsutskottet och dess verksamhet,

att representera Utbildningsutskottet i styrelsen,

att representera VMF i utbildningsfragor.

SLUSS-representant aligger:
att ansvara for arbetet i SLUSS,
att vara vice ordférande behjalplig i utbildningsfragor och styrelsearbete,

att rapportera vasentlig information fran Utbildningsndimnden och SLUSS till
studenter via Utbildningsutskottet,

att i samrad med styrelsen och utskotten uppratta och pd nastkommande ars forsta
ordinarie foreningsmote foredraga berattelse 6ver studentkarens verksamhet.

Karutskottsordforande aligger:

att kalla till utskottsordforandemaoten,

att ansvara for arbetet med studentkarens utskott och framja deras
gemensamma aktiviteter,

att tillsammans med UO ombesdérja att invalda funktionarer tillgodogor sig sina
ansvarsomraden enligt stadgarna.

Sekreteraren aligger:

att fora protokoll vid studentkarens och styrelsens moten,

att fora diarium 6ver inkommande och utgdende for VMF vasentliga skrivelser,
att till arkivet vidarebefordra inkommande skrivelser,

att varda studentkarens arkiv och med detta inforliva studentkdrens och dess
styrelses protokoll, diarium, skrivelser och rakenskaper och i 6vrigt sddant som
for studentkaren kan vara av varde,

att  formedla styrelsebeslut till kirmedlemmarna genom att ha protokollen
lattillgangliga i karhuset,
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handha informativ verksamhet till studentkarens medlemmar gallande
kallelser och medlemsfragor

tillkdnnage valet for dekanus.

Informationsansvarig aligger:

att

att

att

att

arligen se over studentkarens informationspolicy och vid behov foresla
foreningsmotet forandringar i densamma,

varda studentkdrens hemsida, sociala medier och email-konton,
till berérda medlemmar sprida information av vikt och intresse,

tillsammans med karutskottsordforande forfatta och till medlemmarna handha
nyhetsbrevet Lopmagen.

Ledamot for veterinarprogrammet och ledamot for djursjukskotarprogrammet aligger:

att kalla till SORK-ndmndens mote,

att ansvara for arbetet gentemot Uppsalas studentkarer, nationer och dvriga
studentorganisationer,

att leda Naringslivsutskottet och tillsammans med utskottet uppratthalla kontakter
med fackférbunden, naringslivet och 6vriga externa parter,

att arrangera naringslivsdagen tillsammans med Naringslivsutskottet.

Bladmagen

Chefredaktoren aligger:

att leda utskott och dess verksamhet.

Redaktorer aligger:

att utge Bladmagen och pa alla satt fraimja och omhulda den litterdra verksamheten
inom studentkaren,

att i tidningen informera om studentkarens arbete,

att  ansvara for arkivering av utkomna nummer av Bladmagen,

att tillsammans med EkU ansvara for Bladmagens ekonomi.

Karfotografen aligger:

att

fotografera for Bladmagen.
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Djuretiska utskottet vaGs
Djuretiska utskottet aligger:

att framja och vara ett forum for djuretisk diskussion, med fokus pa veterinar- och
djursjukskotarutbildningen och -yrket, genom att anordna olika aktiviteter,

att utskottets verksamhet ska praglas av ett oppet och mangfacetterat
diskussionsklimat,

att da mat serveras vid utskottets sammankomster erbjuda djuretiskt genomtankt
mat.

Utskottsordféranden aligger:

att leda utskottet och dess verksambhet.

Ekonomiutskottet
Ekonomiutskottet dligger:

att fora forteckning 6ver studentkarens medlemmar och dari inféra anmalda
adressandringar,

att vid Bladmagens distribution till stodmedlemmar uppbéra stadgade avgifter,

att ansvara for och handha kopieringsverksamheten.

Skattmastaren och vice skattmastaren aligger:
att fora studentkarens rakenskaper,
att inbordes fordela de genom instruktionerna givna uppgifterna,

att  under sin vard ha studentkarens vardehandlingar, kassor och fonder savitt ej
annat stadgas,

att uppbadra studentkarens inkomster och verkstdlla dess utbetalningar savitt ej
annat stadgas,

att mottaga, granska och férvara av andra funktionarer inlamnade redovisningar for
omhanderhavda medel,

att i samrad med avgaende skattmastare pa drets forsta ordinarie foreningsmote
framlagga forslag till budget for innevarande verksamhetsar,

att vid ekonomiska transaktioner teckna studentkdrens namn,

att i samrad med respektive utskottsordforande faststélla ingdende budget for
utskotten,
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att arligen se over studentkarens prislistedokument samt delge detsamma
till samtliga karfunktiondrer som handhar studentkarens bokningar.

Skattmastaren aligger:
att leda utskottet och dess verksambhet,

att infor studentkarens styrelse uppbara det hogsta ansvaret for studentkarens
ekonomi,

att tillse att vice skattmastare ar sa val insatt i skattmastarens aliggande att hen vid
behov kan intrdda i skattmastarens stalle.

Fodergruppsansvarig aligger:
att samordna och leda VMFs inkop av djurfoder och forsaljning av detta,

att vara skattmastare och dess vice behjalplig i utskottets l6pande verksamhet.

Medlemsansvarig aligger:
att ansvara for medlemsfragor och underhalla VMF:s medlemsregister,

att vara skattmastare och dess vice behjalplig i utskottets l16pande verksamhet.

Eventutskottet
Eventutskottet dligger:

att anordna sociala och/eller informativa aktiviteter for studentkarens medlemmar.

Utskottsordférande aligger:

att leda utskottet och dess verksambhet.

Fikautskottet

Fikautskottet aligger:

att bedriva fikaverksamhet pa studentkaren,

att tillhandahalla fika vid de andra utskottens maten,

att framja matkulturen pa studentkaren.

Fikamastaren aligger:
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att leda utskottet och dess verksamhet.
Vice fikamastaren aligger:
att handha fikautskottets lager,

att ansvara for varubestallningar och samordning av inkop.

Sockerbagare aligger:

att  vid minst tva tillfillen per termin deltaga i planering och genomfdérande av
studentkarens veckovisa fikaférsaljning,

att utover den veckovisa fikaforsaljningen deltaga i forberedelserna av utskottets
ovriga arrangemang och genomfoérande av dessa,

att per vice fikamastares anvisning handla infér bak minst en gang per termin.

Soppansvarig aligger:

att ombesorja fortaring vid VMF:s foreningsmoten.

Ekonomiansvarig dligger:

att skota utskottets rakenskaper och redovisning av dessa till EKU.

Inskottet
Inskottet dligger:

att tillsammans med veterindrprogrammets arskurs 3 och
djursjukskotarprogrammets arskurs 2 ansvara for vilkomnandet,

att genom vialkomnandet ombesorja att nyantagna veterinar- och
djursjukskotarstudenter halsas valkomna till utbildningen och skapa
sammanhallning i och mellan de nya arskurserna

att ansvara for att fordela VMF:s ekonomiska bidrag till vilkomnandet,

att tillsammans med vialkomnande klasser anordna vialkomstmiddagen,
Protozoegasquen och Aterbjudningen,

att i fall av bristande intresse i vilkomstansvarig arskurs, ombesorja att
valkomnandet genomfors.

Utskottsordférande aligger:
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att sammankalla till Inskottets moten och leda dess verksamhet,

att under den tid arbete med vdlkomnandet pagar medverka i UOs
verksamhet,

att tillsammans med EkU ansvara for Inskottets ekonomi,

att verka radgivande for Valkomstmastare och vialkomnande arskurser.

Valkomstmastare for respektive utbildningsprogram aligger:

att fordela mellan sig det 6vergripande ansvaret for vilkomnandet,

att ansvara for respektive utbildningsprograms vialkomnande,

att kalla till och leda stormoten for vialkomnande arskurser och Inskottet,

att delta vid Inskottets moten och under dessa faststalla riktlinjer for
valkomnandets genomforande,

att formedla information mellan Inskottet och valkomnande arskurser.

VVK-ansvarig, UP-ansvarig, vilkomstvardansvarig och fusknolleansvarig aligger:
att kalla till och leda méten med berdrd grupp enligt fordelat ansvarsomrade,

att tillse att respektive grupp enligt féordelat ansvarsomrade underrattas om de
riktlinjer som upprattats for gruppen och 6vervaka riktlinjernas efterlevnad,

att delta vid Inskottets moten och under dessa faststalla riktlinjer for
vdlkomnandets genomférande,

att formedla information mellan Inskottet och valkomnande arskurs.

Representanter fran 6vriga arskurser aligger:

att gd pa Inskottets moten och under dessa faststélla riktlinjer for vilkomnandets

genomforande,

att  verka radgivande for vilkomnande arskurs i dess genomforande av
valkomnandet.

Representanter fran VVK, UP och fusknollor aligger:
att ndrvara pa moten for respektive ansvarsomrade,

att genomforandet av vdlkomstveckan foljer Veterindrmedicinska féreningens
stadgar och styrande dokument.

Internationella utskottet
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Internationella utskottet dligger:
att uppratthalla kontakten med internationella féoreningar,
att ombesorja utbyte av studenter med utlandska hogskolor,

att informera VMF:s medlemmar om for verksamhetsomradet relaterad
utlandsvistelse,

att tillsammans med EkU ansvara for IU:s ekonomi,

Utskottsordférande aligger:

att leda utskottet och dess verksambhet.

Sekreteraren aligger:

att fora motesprotokoll vid utskottets moten.

Ekonomiansvarig aligger:

att tillsammans med ordféranden och tidigare ekonomiansvarig lagga upp en
budget for det kommande aret samt fora rakenskaper och redovisa dessa for
Ekonomiutskottet.

Exchange Officers aligger:

att informera om International Veterinary Students’ Association (IVSA) och
organisera arliga grupputbyten.

Stipendieansvarig aligger:
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att sammankalla en stipendiegrupp ansvariga for beslut av stipendiater, informera

studentkdrens medlemmar om resestipendiet och ta emot stipendieansokningar.

Jakt- och vildmarksutskottet
Jakt- och vildmarksutskottet aligger:

att tillvarata jagande medlemmars intressen, samt att bevaka aktuella fragor och
forandringar i gallande lagstiftning.

Utskottsordférande aligger:

att leda utskottet och dess verksamhet.
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Vice ordforande aligger: 1363
att tillsammans med EKU ansvara for Jakt- och Vildmarksutskottets ekonomi.

att skota utskottsordférandes uppgifter i det fall att denne inte kan utféra dem sjalv.

Jagarexamensansvarig aligger:

att

ansvara for att jagarexamen anordnas for studentkdrens medlemmar.

Kursansvarig aligger:

att

ansvara for och anordna kurser och aktiviteter med anknytning till jakt och
vildmark.

Ledamoter aligger:

att deltaga vid planeringen av den arliga Viltmiddagen,
att anordna andra aktiviteter med anknytning till jakt och vildmark,
att ansvara for skotsel av utskottets resurser.

Klubbverket

Klubbverket dligger:

att anordna studentkarens fester,

att vara idrottsforeningen behjalplig vid anordnade fester,
att tillsammans med EkU ansvara for KV:s ekonomi.

Klubbmastaren aligger:

att leda utskottet och dess verksamhet
att vara sammankallande och ordférande i KV
att sista foreningsmotet varje termin avgiva forslag till program fér nastkommande

termin.

Vice klubbmastaren aligger:

att

skota rakenskaper och redovisning av dessa till EKU.
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Festmdstaren aligger

att deltaga i planeringen av studentkarens fester, exempelvis genom att 1863
medverka vid utformning av kérschema och bordsplacering,

att anlita serverings- och diskpersonal och leda dessas arbete under och i samband
med festerna,

att  tillsammans med klubbmastaren ansvara for att god ordning uppratthalls under
studentkdrens middagar.

Koksmastaren aligger:
att deltaga i planeringen av studentkarens fester,

att  handha de omedelbara forberedelserna av dessa och att i 6vrigt deltaga i
genomforandet.

Pubmastaren aligger:
att ansvara for, leda och marknadsféra VMF:s pubverksamhet,

att administrera en personalpool for arbete under pubar bestdende av nuvarande
och tidigare klubbverkare,

att deltaga i planeringen och genomférandet av studentkarens fester.

Sanganforaren aligger:
att i studentkaren uppmuntra till sdng och musik,

att deltaga vid planeringen och genomforandet av fester och anordna sang och
musik da det anses lampligt,

att arkivera spexmanusskript, Phlugfestprogram, sdngbdcker och dylikt.

Barmadstaren aligger:
att tillsammans med vice klubbmastaren handha lagret,
att pa studentkarens fester ansvara for barverksamhet,

att deltaga i planeringen och genomférandet av studentkarens fester.

Diskjockeys aligger:

att handha studentkdrens diskotek,
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att ansvara for att musikanlaggning och DJ-bas halls i brukbart skick,

att  pa studentkdrens fester och vid andra arrangemang da diskoteket 1n6s
utnyttjas ansvara for musikanldggningen.

Barpersonalen aligger:
att deltaga i planeringen och genomforandet av studentkarens fester,

att vid studentkarens fester och andra arrangemang tillsammans med det dvriga KV
svara for barverksamheten.

Evenemangsvardar aligger:
att deltaga i planeringen av studentkarens fester,

att handha de omedelbara férberedelserna av dessa och i 6vrigt deltaga i
genomforandet,

att ansvara for uthyrning av studentkarens lokaler,

att  arligen se over studentkarens informationspolicy och vid behov foresla
foreningsmotet forandringar i densamma.

Karhusutskottet
Karhusutskottet dligger:

att ansvara for karhusets och hundgardarnas skotsel och drift.

Karhusgeneralen aligger:

att leda utskottet och dess verksambhet,

Karhusoversten aligger:

att tillsammans med EkU och Karhusgeneralen ansvara for KU:s ekonomi.

Nyckelpigan aligger:

att ansvara for fordelning av nycklar till karhuset,

Karhusheraldikern aligger:

VN’
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att ansvara for studentkarens konst.
Karhusadjutanten aligger:

att  ansvara for att brandskyddskontroller genomfors.

Kokskaptenen aligger:

att ansvara och anordna utbildning for medlemmar i livsmedelshygien och
koksrutiner.

att revidera karkokets egenkontrollprogram och HACCP en gang per ar eller med ett
kortare intervall om behov finns.

Hundgardsansvariga aligger:

att ansvara for hundgardarnas skotsel och uthyrning.

Materialforvaltaren aligger:

att  ansvara for inkop av forbrukningsmaterial som samtliga utskott gemensamt
behover.

Naringslivsutskottet
Naringslivsutskottet dligger:

att  uppratthalla studentkarens kontakt med fackférbunden, naringslivet och 6vriga
externa parter,

att planera evenemang tillsammans med naringslivet som gynnar studenterna,

att arrangera naringslivsdagen.

Ledamot for veterindrprogrammet och ledamot for djursjukskotarprogrammet aligger:

att leda utskottet och kalla till méten (och dess verksamhet).

UO-representant aligger:
att representera Naringslivsutskottet i utskottsordférandemoten,

att rapportera till utskottsordférandemaoten.
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Spons- och annonsansvariga aligger:
att soka sponsorer for att understédja studentkarens verksamhet, 1863
att ansvara for det redaktionella arbetet med annonser,

att i god tid vidarebefordra annonsmaterial till Bladmagen,

att fakturera foretag enligt gallande prislistor for sponsorskap och annonsering,

att samordna den sponsorsdkande verksamheten inom VMFE.

PR-utskottet

PR-utskottet aligger:

att handha studentkarens forsaljning av singbok, kdrmarken, tréjor och dylikt,
att handha PR-utskottets in- och utbetalningar,

att over verksamheten fora rakenskaper som av harfor valda revisorer skall
underkastas granskning,

att vid arets slut overfora resultatet till studentkarens allmanna kassa.

Utskottsordférande aligger:

att leda utskottet och dess verksambhet.

Relaxutskottet
Relaxutskottet dligger:

att ansvara for skotsel och drift av VMF:s relaxavdelning. Detta avser bastu,
omklddningsrum, badtunna, relaxen och omraden daremellan,

att vid uthyrningar av sitt ansvarsomrade tillse att n6dvandig materiel finns
tillganglig.

Utskottsordférande aligger:

att leda utskottet och dess verksambhet.

Utbildningsutskottet
Utbildningsutskottet aligger:

att bevaka undervisningen pa veterindrprogrammet, djursjukskétarprogrammet
och TU-Vet-programmet,



NETER,

att diskutera och framlagga forslag i utbildningsfragor,

att bereda studentkdrens remissvar i utbildningsfragor,

CINS
oo K
o 1
<

o

1868

att bevaka representation i de nimnder och arbetsutskott som utskottet har ansvar

for,

att utse kursrepresentanter och att informera om kursrepresentantens roll,

att  bevaka medlemmarnas intressen i studiesociala fragor och handha fragor som

kan vara av betydelse for studentkaren och dess medlemmar,
att pa uppdrag av styrelsen utse representanter for studiesociala fragor,

att handlagga halso- och sjukvardsarenden som berdr studentkaren och dess
medlemmar och i dessa fragor iakttaga grannlaga tystnad,

att utse for studenter som omfattas av studentkarens verksamhetsomrade ett

studerandeskyddsombud med huvudansvar och ett studerandeskyddsombud

fran varje arskurs, med ansvar for att handlagga arbetsmiljofragor och
skyddsaspekter rorande studenterna.

Utskottsordforande, tillika vice ordférande i styrelsen, aligger:
att leda utskottet och dess verksambhet,
att representera Utbildningsutskottet i styrelsen,

att representera VMF i utbildningsfragor.

Representant for djursjukskotarstudenter och representant for veterinarstudenter
aligger:

att ha 6vergripande ansvar for respektive programs studiebevakning,

att representera Utbildningsutskottet vid UO-moten,

att ha en stottande funktion i de studiesociala fragorna.

Studiesocialt ansvarig aligger:
att representera VMF i studiesociala fragor,
att ha 6vergripande ansvar for de studiesociala frdgorna,

att stotta SORK-namnden i dess arbete.

Arskursrepresentant och TU-Vet-representant i utbildningsutskottet aligger:

att narvara vid UU:s sammantraden,
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att fran berdrd arskurs inhdmta information och informera i aktuella fragor.
Sekreteraren aligger:

att fora protokoll vid utbildningsutskottets moten.

Ovriga funktionérer
Studentkarens revisorer aligger:

att folja de verkstillande organens forvaltning och darvid granska styrelse- och
foreningsmotesprotokoll, diarium, stadgade forteckningar, rakenskaper och
ovriga darmed sammanhangande handlingar,

att  inventera studentkarens kassor och dvriga tillgdngar en gang per termin pa i
forvag ej bekantgjord tid. [ samband med detta bor granskning ske av
rakenskaperna,

att om nagon av studentkarens styrelseledamoter eller dvriga funktionarer avgar
under arbetsaret och darest studentkaren sad beslutar eller eftertradaren det
begar, inom tio dagar foretaga revision av vederborandes verksamhet och avgiva
berittelse hdrom,

att rekommendera eller avstyrka ansvarsfrihet for styrelsen.

Standarforare och tofsvipor aligger:

att  varda studentkdrens standar,

att pa styrelsens anmodan fora standaret,

att handha de géromal, som i 6vrigt 4ga samband med standarforandet,
att varda studentkarens fana,

att pa styrelsens anmodan fora fanan,

att handha de géoromal, som i 6vrigt 4ga samband med fanfoérandet.

Valberedningen aligger:

att insamla forslag fran arskurserna och tillfraga nominerade och kandiderande,
att foresld en kandidat for varje uppdrag och att redovisa 6vriga kandidater,

att motivera forslag avseende styrelseposter,

att senast 14 dagar fore arsmotet presentera sitt forslag,

att tillhandahalla studentkarens stadgar at samtliga kandidater.
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Fullmaktskontrollanter aligger: 1868

att under foreningsmote godkanna eller ogiltigférklara fullmakter.

Auktionsforrattare aligger:

att arligen anordna VMF:s auktion.

Diskussionsledaren aligger:

att pa alla satt frimja intresset for allmdnna och veterinar- och
djuromvardnadsvetenskapliga fragor,

att forbereda och genomfora diskussioner och foredrag i studentkarens intresse nar
anledning foreligger, dock minst tvd ganger per lasar,

att  till ndstkommande ars forsta ordinarie féoreningsmote till styrelsen inkomma
med skriftlig redogorelse 6ver det gangna arets verksamhet.



